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Informatii personale
Nume / Prenume
Adresa(e)
Telefon(oane)

Fax(uri)

E-mail(uri)
Nationalitate(-tati)

Data nasterii

Sex

Loc de munca vizat

Experienta profesionala

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa
angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa
angajatorului
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Alexandrescu Mihaela
Bragadiru, judet Ilfov
0763.615.392
malexandrescu26@yahoo.com
Romana

26.10.1989
Feminin

Expert achizitii publice in cadrul proiectului ,,Bunastare pentru
persoane vulnerabile prin structuri de economie sociala”

2012- Prezent
Membru individual

Activitatii de voluntariat
participarea la proiecte, etc.

Asociatia Societatea Nationala ,,Spiru Haret” pentru Educatie, Stiinta si
Cultura,str. Nicolae lorga, nr 36, sector 1 Bucuresti

ONG, voluntariat

incluzand organizarea de conferinte,

August 2013- Decembrie 2013

Asistent Manager in proiectul ,GeoTurismPractic”, ID: POSDRU/109/2.1/G/
81724 - Facultatea de Geografie Universitatea ,Spiru Haret”

Participare alaturi de managerul de proiect la realizarea planului de achizitii
publice

Participare la intocmirea dosarelor de achizitie de bunuri si servicii
Monitorizarea implementarii achizitiilor din proiect

Membru in comisia de receptie a achizitiilor

Participare la pregatirea cadrului de implementare a proiectului
Gestionarea rapoartelor si a figselor de pontaj ale membrilor echipei de
implementare si pregatire aCererilor de rambursare

Participare la elaborarea procedurilor privind desfasurarea activitatilor din
cadrul proiectului

Participare la intocmirea si elaborarea materialelor de promovare pentru
site-ul proiectului

Realizarea si gestionarea bazei de date a proiectului

Participare la campaniile de promovare ale proiectului in liceele din Bucuresti
http://www.geoturismpractic.ro/foto 2013.php#g57

Universitatea Spiru Haret, Str. lon Ghica, Nr. 13, Sec. 3, Bucuresti,
Romania



mailto:malexandrescu26@yahoo.com
http://www.geoturismpractic.ro/foto_2013.php#g57

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa
angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Educatie si formare
Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate / competente
profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta
Disciplinele principale
studiate / competente
profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate / competente
profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare
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Proiecte

Mai 2012- August 2013

Secretar  Administrativ. in  proiectul  ,GeoTurismPractic’,  ID-
POSDRU/109/2.1/G/ 81724 - Facultatea de Geografie Universitatea ,Spiru
Haret”

http://www.geoturismpractic.ro/index.php#about

Elaborarea documentelor din dosarele de achizitie de bunuri si servicii
Participare la organizarea sedintelor de lucru ale echipei de management
Participare la procesul de selectie privind grupul {inta din cadrul proiectului
Mentinerea legaturii atat telefonic cat si prin e-mail cu membrii echipei de
implementare dar si cu membrii grupului {inta.

Participare alaturi de managerul de proiect la realizarea planului de achizitii
publice

Universitatea Spiru Haret, Str. lon Ghica, Nr. 13, Sec. 3, Bucuresti,
Romania

Proiecte

2011-2013
Diploma de Master
Program ,Analiza si expertiza riscurilor de mediu”

Facultatea de Geografie - Universitatea Spiru Haret, Str. lon Ghica,
Nr. 13, Sec. 3, Bucuresti, Romania

2008-2011
Diploma de Licenta
specializarea Geografie

Facultatea de Geografie Universitatea Spiru Haret, Str. lon Ghica, Nr.
13, Sec. 3, Bucuresti, Romania

14-20 Noiembrie 2014

Expert achizitii publice (cursul se desfasoara in perioada 14-20
Noiembrie 2014 conform adeverintei si chitantei atasate acestui CV)

Competente referitoare la intocmirea si verificarea documentatiilor
referitoare la tipurile de achizitii publice

S.C.Macro Structural Consulting SRL, str. Neptun, nr.45, Bucuresti


http://www.geoturismpractic.ro/index.php#about

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate / competente
profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate / competente
profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta
Disciplinele principale
studiate / competente

profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Aptitudini si competente
personale

Limba(i) materna(e)

Limba(i) straina(e)
cunoscuta(e)
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Septembrie 2012

Certificat de participare nr. 122/E1128, la stagiul de practica pentru
ocupatiile ,Manager in activitatea de turism” si ,Administrator pensiune
turistica”

Aplicatii practice vizand competentele:

- Coordonarea procesului decizional la nivelul managementului unei
pensiuni turistice;

- Optimizarea permanenta a serviciilor oferite intr-o unitate de cazare;
- Coordonarea fluxului de capital material, uman si financiar in scopul
bunei functionari a unei pensiuni turistice.

- Alcatuirea structurilor optime de management;

- Monitorizarea implementarii standardelor de calitate din unitatea
turistica;

- Identificarea criteriilor optime de apreciere a serviciilor produselor
turistice din partea clientilor.

Unitatea turistica Pensiunea ,, Casa cu Tei” din Sarata Monteoru in
cadrul proiectului ,GeoTurismPractic”, ID: POSDRU/109/2.1/G/ 81724

lanuarie 2011 — Octombrie 2011
Cerificate de absolvire

Cerificat de absolvire al cursului Engleza pentru afaceri nr. 22/316/31B-I;
Certificat de absolvire al cursului Management si tehnici de negociere nr.
22/317/31 B-;

Certificat de absolvire al cursului Contabilitate informatizata nr. 22/320/31
B-I;

Certificat de absolvire al cursului Managementul de mediu nr. 22/319/31 B-l;
Certificat de absolvire al cursului E-Business nr. 22/318/31 B-;

Certificat de absolvire al cursului Dreptul afacerilor nr. 22/315/31 B-l;
Diploma de Participare la workshopul "Aplicatii practice pentru afaceri" nr.
22/321/31 B-l.

Universitatea Spiru Haret - Facultatea de Geografie in cadrul
proiectului "Performanta in cariera si in afaceri pentru femei", ID:
POSDRU/97/6.3/S/ 58571

Noiembrie 2009

Certificat de calificare profesionala
Ghid- Agent de turism, competente cf cod COR 511331

SC CEDES Cercetare Dezvoltare SRL Romania

Romana



Autoevaluare Intelegere Vorbire Scriere

Nivel european (*) Participare la  Discurs Exprimare

Ascultare Citire conversatie oral scrisa
Limba Engleza Bine Bine Bine Bine Bine
Limba Franceza Bine Bine Bine Bine Bine

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinta Pentru Limbi Strdine

Competente si abilitati - Spirit de echipa
sociale - Abilitati organizatorice si de comunicare;

Competente si aptitudini de -Microsoft Office(Word, Excel, Power Point)
utilizare a calculatorului  -Internet

Alte competente si aptitudini = Capacitatea de a lucra cu termene limita
= Capacitate organizatorica
= Capacitate de analiza si sinteza a informatiilor
= Capacitate de prioritizare a problemelor

Permis(e) de conducere Nu

Informatii suplimentare Participare la o aplicatie de teren cu ftitlul ,Potentialul de dezvoltare a
agroturismului in statiunea Sdrata Monteoru si imprejurimi”, ce a presupus
realizarea unui studiu de geografia turismului in localitatea Sarata Monteoru;
judetul Buzau.
http://wwwz2.spiruharet.ro/facultati/geografie/cercetare/a5b51leae6a06a
5fdd0e6150799d381b8.pdf

Anexe Copii dupa Actele de studii, CIM-uri si Certificatele mentionate in CV

6.11.2014
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http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/ro

